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INDICAZIONI OPERATIVE PER L’INSERIMENTO DELLE 

PROGRAMMAZIONI DISCIPLINARI E DI CLASSE 

Al fine di inserire la programmazione didattica iniziale disciplinare e di classe: 

1- Anticipo che i file devono essere in pdf e nominati nel seguente modo: 

Programmazione: CLASSE MATERIA (es. programmazione 2BL Italiano) se si 

tratta della programmazione disciplinare, oppure Programmazione di classe: CLASSE 

(es. programmazione di classe: 2BL) e che nelle programmazioni non va specificata 

la data di compilazione/presentazione in quanto fanno fede le date di caricamento; 

2- Accedere su Argo didup e andare sulla sezione “Didattica”; 

3- Cliccare sulla freccia e, apertosi il menu a tendina, cliccare su “Programmazione 

Didattica”; 
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4- Cliccare su “AGGIUNGI”, in alto a destra; 
 
 

 
5- In Oggetto inserire: Programmazione: CLASSE MATERIA (es. programmazione 

2BL Italiano) se si tratta della programmazione disciplinare, oppure Programmazione 

di classe: CLASSE (es. programmazione di classe 2BL); 

6- In descrizione copiare la stessa dicitura (sia se si tratti della programmazione 

disciplinare o di classe) presente in oggetto aggiungendo il cognome del docente di 

riferimento; 

7- In data pubblicazione: inserire la data del caricamento; 

8- In Programmazione dal al inserire rispettivamente le date: 12/09/2024 e 07/06/2025; 

9- In Cartella, scegliere “Programmazione didattica 2024-2025” oppure 

“Programmazione coordinata di classe” (LA INVIERANNO SOLO I 

COORDINATORI DELLA CLASSE); 

10- In File cliccare su SFOGLIA e inserire la programmazione di riferimento in pdf, 

precedentemente rinominata come già sopra chiarito; 

11- Andare in “Destinatari” in alto a sinistra; 

12- Scegliere in “Filtro classi” la dicitura “CLASSI SINGOLE” e poi SCEGLI (si 

aprirà un menu che vi permetterà di selezionare la classe di riferimento relativa alla 

programmazione da caricare) e, dopo aver selezionato la classe, inserire CONFERMA 

in alto a destra; 

13-  Non scegliere in “Filtro materie” alcuna dicitura; 
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14- Infine cliccare su SALVA in alto a destra. 


